
비대면 화상 원격교육

온라인플랫폼

ZOOM
사용매뉴얼

[근로지원인 양성교육]



온라인화상교육주의사항

1) 가능한 독립된 공간에서 교육 수강 하여야 합니다. (업무병행, 이동자제) 

※ 수강태도 불량 시 해당 교육 미 수료 처리 예정 (경고 2회) 

2) 카메라 기능이 설치된 노트북 사용 권장합니다. (또는 웹 캠이 설치된 컴퓨터)

※ 모바일 수강가능 (충전기, 이어폰 사전 준비 필요) 

※ 와이파이 사용시 접속 불안정 할 수 있어 컴퓨터 사용 권장

※ 와이파이 또는 모바일 데이터 문제로 발생하는 불이익은 수강생 책임

3) 교육 1일전 화상교육 리허설 참여 (필수)

4) 강의 시작 10분 전까지 온라인 교육장 입장

5) 수강 중 카메라는 항시 활성화 필수 (출석 확인용)

※ 교육기관 담당자가 상시, 불시 체크하여 카메라 출석 확인

6) 교육은 1시간당 50분 수업 10분 휴식 진행 (강의 별 탄력적 운영될 수 있음) 

※ 교육인정 불가 기준

1) 근로지원인 양성교육 수료기준 : 참석률 100%

- 매 교시마다 10분 이상 화상영상 (얼굴)확인 불가 시

- 전체 교육과정 중 60분 이상 화상영상(얼굴) 확인 불가 시

2) 강의 시작 30분 내 출석 미확인 시 (카메라 비활성화 등의 사유)

3) 대리출석 적발 시



컴퓨터를이용한

ZOOM접속하기



□컴퓨터버전 – ZOOM 설치하기

① ZOOM 홈페이지 접속
https://www.zoom.us

② ZOOM 클라이언트 다운로드



□컴퓨터버전 – ZOOM 설치하기

① ZOOM 클라이언트 다운로드

회의용 ZOOM 클라이언트 설치



□컴퓨터버전 – ZOOM 회의참가하기

회의참가 버튼 누르기 ① 회의 ID또는 개인 링크 이름 입력
- 교육 당일 발송되는 문자에서 확인가능

② 이름 입력
- 본인 실명 입력 (닉네임, 줄임말 사용불가) 
- 예시 : 홍길동 (가능), 홍길동멋져 (불가)

교육 당일 발송되는
문자에서 확인가능



□노트북 (PC버전) – ZOOM 회의참가하기

비디오를 사용하여 참가 클릭

※ 화상강의는 강사 + 수강생

얼굴이 모두 나오는 양방향 방식입니다. 

얼굴이 나오지 않으면 출석확인이 되지않으니

꼭 !! 비디오를 사용하여 참가해주세요



□노트북 (PC버전) – ZOOM 회의참가하기

질문 시
손들기 사용

출석체크 & 문의글
작성(실시간채팅)

① 음소거 필수
② 비디오 중지 금지!



스마프폰을이용한

ZOOM접속하기



□모바일버전 – ZOOM 설치하기

① 어플리케이션 설치하기
- 안드로이드 : Play 스토어
- 아이폰 : APP 스토어



□모바일버전 – ZOOM 실행하기

회의 ID 
- 교육당일문자발송

(회의암호포함) 

이름
- 본인이름입력 (실명)
닉네임, 줄임말불가!



□모바일버전 – ZOOM 실행하기

①음소거필수
②비디오중지금지!



기타 문의사항은
Good Job 자립생활센터 취업지원팀

☎ 02-518-2197 / 070-5008-9224

전화 문의 주세요 : ) 


